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本指南內容為 ACCUPASS 版權所有。請勿改寫或翻抄。

疫情當下如何舉辦線上活動Part 1

備註：⽂末附上《 線上活動確認表 》，開始規劃你的第⼀場線上活動！
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PART 1.

雖�⼤部�的活動都�轉往線上�但規劃線上活動��必

須先瞭�了�活動的核⼼價值、主題⽬的��預期成效。

並且��合�的活動規劃�使參�者採�下⼀步動作�

⼀、規劃活動內容、確定⽬的

疫情當下如何舉辦線上活動？

⼀�來��線上活動�為�個不同的�型�線上直��線

上會議�互動式論壇/研討會�⼤型��展會��可依�
品��性�活動⽬的�參�者屬性�擇合�的活動�型�

⼆、選擇你要的線上活動類型

�何挑��的活動平台和直�⼯具�你可�從�下�點判

定�是否�提供你完整服�����售�⾦��串��代

開發��曝光宣傳�功��或是����其�⼯具平台�

三、選定活動平台與直播⼯具

線上活動⼤幅增加對於硬��求的仰��度��果發⽣�

路不�或斷線��影響到參�者�驗的品質��必於活動

�確�整��況�������光�⾳�或現場設��

四、確認線上活動系統與設備

本指南內容為 ACCUPASS 版權所有。請勿改寫或翻抄。0 3



PART 2.
選擇合適的線上活動平台&⼯具

在疫��發之��考驗�活動主辦⽅⾯臨危�的應變�⼒�

�使線下活動轉往線上�當你�費許�⼼⾎準��活動��

挑戰才正�開��在�元的直�和影⾳平台中�你應該使⽤

哪個平台⼯具�

在 Facebook、Instagram、Youtube 上可�直�使⽤鏡

頭拍�畫⾯作為直�畫⾯���「不��何額�設定」且

「可���⾏直�」的⽅式�我們稱之為「�易直�」。

�對於活動直�的專�度�求不⾼�且更重視便捷���

建議可�在社交��中�⾏�易直���下�表�為你�

較各個平台性質�異�
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Instagram YouTubeFacebook

直播功能

直播⽀援畫質

直播紀錄儲存

直播⻑度限制 4 ⼩時
電腦：8⼩時

⼿機：4⼩時
不受限制

即時反應與留⾔

濾鏡功能

多⼈直播

即時反應與留⾔

濾鏡功能

排程直播

多⼈直播

即時反應與留⾔

濾鏡功能

排程直播

多⼈直播

可限制地區或IP範圍觀看
同時直播多個活動

最低解析度 720P ⽀援1080P直播 最⾼⽀援 4K 畫質

可以下載儲存，

亦可於 IGTV發布。

可以下載儲存，亦可於

貼⽂、FB限時動態發

布。

直播影⽚⻑度少於12⼩

時，將會⾃動儲存；

若⼤於，則⾃⾏儲存。

優勢/特⾊

弱勢/缺點

操作簡單直接適合

簡易型直播，品牌

可與參與者進⾏簡

單的互動。

擴散度⾼，可透過多種

⽅式進⾏直播（個⼈帳

戶、粉專、社團），適

合直播新⼿。

直播功能有限，不適

合進⾏⻑時間直播，

且僅提供簡易數據。

無法完整提供觀看

停留等數據報表。

直播功能需要必須驗證

頻道，且訂閱數需超過

⼀千⼈，才能透過⾏動

裝置進⾏直播。

原⽣曝光度最⾼，觀看者

免登⼊帳戶，擁有廣⼤⽤

戶，為⽬前流量最⼤的影

⾳平台。

ACCUPASS

LIVE
不⽀援 可串接 可串接

�伸�讀�

�準�在客戶哪裡找��你⽤ FB, IG, YOUTUBE �線上社群��找到你的�在客戶�

*若未來有任何異動或更新，請以官⽅訊息為準。

本指南內容為 ACCUPASS 版權所有。請勿改寫或翻抄。

https://business.instagram.com/blog/how-to-set-up-instagram-live?locale=zh_TW
https://creatoracademy.youtube.com/page/lesson/livestream-production?hl=zh-TW
https://www.facebook.com/formedia/solutions/facebook-live
https://help.instagram.com/1038071743007909?helpref=faq_content
https://www.facebook.com/help/1534561009906955?helpref=faq_content
https://support.google.com/youtube/answer/2853702?hl=zh-Hant#zippy=%2C%E5%9C%A8%E7%8F%BE%E5%A0%B4%E6%8E%A7%E5%88%B6%E5%AE%A4%E4%B8%AD%E4%BD%BF%E7%94%A8%E8%87%AA%E8%A8%82%E4%B8%B2%E6%B5%81%E9%87%91%E9%91%B0%E8%AA%BF%E6%95%B4%E5%8F%AF%E8%AE%8A%E4%BD%8D%E5%85%83%E7%8E%87%2Ckp-fps
https://utm.to/3kzh7y
https://utm.to/3kzh7y


�你希��現「富�質�」、「⾼⽔準」、「視覺豐富度⾼」

的直�活動�那�你可��試使⽤串�直�的⽅式�⾏�

串�直��⼤的��為�「⽀援�元影⾳平台」、「豐富的客

製�功�」�「專�畫質��定性」�讓你的直�成為⼀場專

�的線上活動�

OBS Studio 是個免費且
⽀援 Windows、Mac作
���的直�串�⼯具，

輕��影⾳�容�⾏�製

和���讓你的直�活動

更加豐富專��

�伸�讀�

為何使⽤ OBS �⾏直��⼀張�學會 OBS �作�學�串�設定

⽬�市⾯常⾒的直�串�軟�⼯具�� OBS、XSplit、Streamlabs ��
�上串�軟� ACCUPASS Live ��⽀援；⽽在眾�的直�串�軟�⼯具
中�⼜� OBS �為�泛使⽤�

本指南內容為 ACCUPASS 版權所有。請勿改寫或翻抄。0 6

https://obsproject.com/
https://utm.to/3jmurf


我們�出�四個�較常⾒�可��辦線上活動的線上會議軟�；⽬�因為疫

���許�軟�在功�限制都放��了�在正式直����別�了在確�⼀�

各個視訊會議⼯具的��功���

Google Meet

ACCUPASS 
LIVE

免費

在線時間

可串接

Microsoft Teams Zoom Webex
 

可串接 可串接 可串接

1 : 1 時間為 24 ⼩時

3 ⼈以上為 1 ⼩時 24 ⼩時
1 對 1 時間為 24 ⼩時

3 ⼈以上為 40 分鐘  50 分鐘

*本表⽐較項⽬皆以「免費⽅案」為主，若未來有任何異動或更新，請以官⽅訊息為準。

單次最多同時

在線⼈數

(免費⽅案）

優勢/特⾊

100⼈ 250⼈
100⼈

（原本10⼈）

100⼈

（原本50⼈）

⽤戶覆蓋率⾼，介⾯

簡單好操作。可以整

合 GOOGLE ⽇曆發

送會議連結邀請、提

醒會議。

能深度整合

MICROSOFT作業系

統、 OFFICE ⽂書系

統，屬於協作軟體，附

帶視訊會議功能。

以會議為導向，因此

主持⼈/講師擁有很⼤

的控制權可以主導會

議進⾏。

功能較為豐富，主持⼈

可以設定權限控制會

議、分享內容彈性度

⾼。如果要獲得完整功

能，需要下載軟體 /

APP。

可共享

螢幕畫⾯
可以，⼀次⼀⼈ 可以，⼀次⼀⼈ 可以，⼀次⼀⼈ 可以，⼀次⼀⼈

錄影功能 V 付費⽅案 V V

⽩板功能
需安裝

JAMBOARD
V V V

適合舉辦的

線上活動類型

⼩班制教學課程、

1 對 1 諮商洽詢

靜態學習講座、

瑜伽或⾳樂課程
企業內訓、系列

課程、專業講座
企業內訓



想了�更�詳細�訊����看��⽂章�

⼀張�表推��較 Google Meet、Microsoft Teams、Zoom、Webex

值得⼀提的是��論你�擇的是哪⼀個⽅式或是⼯具�直�社群

平台�直�串軟�⼯具或視訊會議⼯具；現在�ACCUPASS 所
推出的��串�服��「ACCUPASS Live」都可�順利⽀援�

�往�辦線上活動�活動⽅�����種平台⼯具交互協作�

才�順利�⾏����採⽤ YouTube �⾏直��在 FB 社團中

宣傳活動�訊�使⽤ Google 表單報���� mail �知匯�/

刷卡對帳..... ��現在只�在�� ACCUPASS ��⼀站��你
對線上活動的所��求�

本指南內容為 ACCUPASS 版權所有。請勿改寫或翻抄。0 8

https://utm.to/3hrefq


⼀站完成你的活動��售��理�我們提供完整活動建

⽴���活動⾴建⽴�售�⾦��報����理�活動

成效�蹤， ⼀���活動中你所�到的各種問題�

⼀站式活動建⽴��

在 ACCUPASS 上�活動�⽴即享�破千�的⽉瀏�量
�百�活�會員�的宣傳��；更�線上活動專�曝

光��準鎖定�在�費者�協助提升活動轉��

03 平台⾼曝光�量

提供⾃訂�蹤�結、活動�售���直�成效報表；更

可完整留存報�者����樣⼯具協助你洞�先��經

�會員關��

04 活動成效完整留存

01
提供「⾼�定����」的 ACCUPASS Live 串�服
��享�定裝置�防側�功��且⽀援 Web 開��直
�串軟�⼯具或視訊會議⼯具��痛轉型線上活動�

⾃�&�三⽅串�服�02

在 ACCUPASS 進⾏線上活動與其他平台有什麼不同：

0 9

想了�更��關 ACCUPASS Live 的串�服��
▸ ACCUPASS Online ⼀站�成線上活動�售�理｜讓你專注每⼀場活動

https://campaign.accupass.com/advanced-services/index.html#/accupass-online


�照�下��⼀步步�⾏�作�你可���了��何在

ACCUPASS ��中「建⽴線上活動」�

簡單5步驟，快速辦活動

開�辦活動��你��先註冊⼀個 ACCUPASS 會員帳��未來�個帳��成為你�
理活動登�⽤的帳�喔��是�司辦活動使⽤�建議使⽤�⽤帳�註冊�

步驟⼀：成為 ACCUPASS 新主辦，新增線上活動

PART 3.
使⽤ ACCUPASS 線上直播功能

1 0



ACCUPASS Live 串�服�

直�社群平台

視訊會議⼯具

���注意的是「活動形式」的�擇；點�「線上活動」�並擇⼀直��結�

( 可點�下⽅⽂字�結��看更�設置⼩技巧 )

      �往「主辦中⼼」�⾄「我的活動」�擇「線上活動�理」�⾏開��。

      �YouTube 為��於�結�貼上YouTube直��結���結不會�開顯��

      

�擇你的「活動主題」、「活動�型」�主題越�確��興�的⽤戶越���到

你的活動；�續填寫活動相關�訊�包�「活動基本�訊」、「活動�容」��

步驟⼆：填寫線上活動相關資料

�果使⽤其它⼯具�⾏直�(��Zoom、Google Meet)�可直�貼上會
議室�結���結不會�開顯�

本指南內容為 ACCUPASS 版權所有。請勿改寫或翻抄。1 1

https://accupass.pse.is/3k3x36
https://utm.to/3l3vem
https://utm.to/3hunzw


填寫完活動相關�訊��再依序完成�券�報�表設定�ACCUPASS ��可�

對你的�券�⾏彈性�設置�你可�依照你的活動�求�增不同�價����

早⿃��學⽣��團��；或是對�券�⾏�組�讓你的活動�⾜不同�群的

市場�求�

步驟三：設定你的活動票券

在 ACCUPASS ��中�除了��預設欄位 ( ���⼿��Email) ��你可�
�拉右側常⽤欄位或⾃訂欄位�⾏設定�設定完成�記得�下右上⾓儲存喔�

步驟四：活動報名表設定

1 2



�所�的活動�訊都��完成��你會看⾒�下⽅�意�的「活動預�功�

⾴」；在�⼀⾴中�你可��⾏活動�訊的��確��點擊「預�活動」可�

瀏�你的活動⾴⾯�來看看是否����補�的�訊�

*⼩提��在活動未正式未發佈��活動⾴會顯�為「�稿活動」��

步驟五：預覽 / 發佈你的線上活動

�果你�辦的是免費活動��下「發佈活動」��就會⽴即上�；�果是付費

活動�你會先看到下⽅�意�的⾴⾯；主�是因為付費活動涉�⾦��因��

�會�⾏為期兩個⼯作天的�核�確�你的收�相關��都正確���耐⼼�

�喔�

�關建⽴活動的詳細�學�你可�參考���

▸ �⽂��學��何�辦你的�⼀場線上活動�看�⼀�就��
▸ YouTube 影⾳��學：�何建⽴線上活動｜ACCUPASS 主辦學院

�伸�讀� �痛上⼿�ACCUPASS �你⼀鍵轉�活動到線上

本指南內容為 ACCUPASS 版權所有。請勿改寫或翻抄。1 3

https://utm.to/3lgwsa
https://blog.accupass.com/comparison-of-online-events-held-with-a-form-googlemeet-microsoftteams-zoom-webex.html
https://utm.to/3krrx5
https://utm.to/3bwy7r


�你已擁�豐富的線上活動經驗�或是�專屬的直�設��

可⾃⾏使⽤設�裝置在�何�點直��參考下表��擇��合的設��設定�

ACCUPASS LIVE 串流服務⽀援各種裝置

⾏動裝置

特⾊

推薦

串流軟體

最基本的畫⾯輸出⼯具，設定

⽅便快速，可隨時隨地直播。

電腦鏡頭 相機 / 攝影機

簡單好操作，但只有

單⼀鏡頭，無法切換。

只需設定⼀次即可

重複使⽤的直播。

LARIX

BROADCASTER

設定難度 ★★ ★★★★ ★★★ ★★★★

搭載攝影機的

⾏動裝置

⾏動裝置、轉接

器、影像擷取卡、

HDMI 線、直播⽤

電腦

具鏡頭裝置的電腦、

串流軟體、⿆克⾵

相機 / 攝影機、

影像擷取卡、三

腳架、⿆克⾵、

直播⽤電腦

教學⽂章

連結

OBS OBS OBS

最低

設備需求

教學影⽚

連結

延伸閱讀 延伸閱讀 延伸閱讀 延伸閱讀

按此觀看 按此觀看 按此觀看 按此觀看

本指南內容為 ACCUPASS 版權所有。請勿改寫或翻抄。

想了�更� ACCUPASS Live 線上活動直��學��點�下⽅�結�
▸ �⽂��學�表�點我�往 ACCUPASS ⽣活誌
▸ YouTube 影⾳��學�表： 點我�往 YouTube 影��學
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https://utm.to/3kqhwa
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PART 4.
ACCUPASS x ACCUPAI 

⼀站式線上活動解決辦法

�� ACCUPASS � ACCUPAI 的服��辦線上活動�⼀站完成
線上活動建⽴��看�我們提供�⽅位活動���活動建⽴�宣

傳規劃�直�技��線上活動相關服�， ⼀���活動中你所�
到的各種問題�

專�影�團隊�⾄現場�⾏串�設置；�訊�源串��

專線�路�設��直�畫⾯設計�切��更�專���

提供現場即�服��協助異��線、��位拍���

影�技�現場⽀援

不限活動刊登�量��上�費�活動⾴建⽴�售�⾦�

�報����理⼀站完成�更⽀援再⾏��活動成效�

蹤��⾦�⼿續費�售出�券才收��

由直�活動�問團隊提供活動�詢��析；從活動⾴�

容設計�客製��券�直�畫⾯�鏡������線上

⼤會⼿冊�⼀應俱��找出�合�你的建議��⽅�

完整活動建⽴��

直�活動專�規劃

本指南內容為 ACCUPASS 版權所有。請勿改寫或翻抄。1 5



ACCUPAI ��影

ACCUPAI ��影

accupai@accuvally.com

若你希望活動更加精緻，需要更⾼規格的客製化直播製作，或是

有專業的執⾏團隊協助進⾏及規劃，你可以找 ACCUPAI 專業直

播團隊，幫你的線上活動達成最佳功效。

ACCUPAI 雲攝影擁有專業直播團隊，⽀援多種線上活動類型，

且具有豐富的實戰經驗。直播⼯程、多機導播、錄⾳⼯程多⽅位

專業整合，無論講座沙⿓、會議論壇，甚⾄是⼤型跨國研討會等

皆可⽀援，為你省下⾃⾏摸索時間，達到更⾼的曝光與互動！

�詢服�

企業級的直播製作，交給專業直播團隊

�你希�活動更加�����更⾼規格的客製�直�製作�

或是�專�的執⾏團隊協助�⾏�規劃�你可�找 ACCUPAI
專�直�團隊�幫你的線上活動�成�佳功效�

ACCUPAI ��影擁�專�直�團隊�⽀援�種線上活動�
型�且具�豐富的實戰經驗�

直�⼯��������⾳⼯��⽅位專�整合��論講座

沙��會議論壇��⾄是⼤型跨國研討會��可⽀援�為你

省下⾃⾏�索�間��到更⾼的曝光�互動�
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https://accupai.wixsite.com/
https://www.facebook.com/AccupaiTaiwan/
https://www.facebook.com/AccupaiTaiwan/
https://www.accupai-tw.com/livestreaming
mailto:accupai@accuvally.com
https://utm.to/3kev48
https://utm.to/3kev48


線上活動確認表

0 1 .  以下何者較符合您⽬前規劃的線上活動？

講座形式：單向直播，以活動參與者收看為主

會議形式：參與者能�線上語⾳對談或視訊對談

⼯作坊形式：除了上述，活動另需要投票、問卷等更多功能

其他：___________________________

0 2 .  線上活動影像形式：

現場即時直播

先錄影後播映

其他：_____________

0 3 .  畫⾯⼊鏡⼈數：

1~2 ⼈

10⼈以內

10⼈以上

0 4 .  使⽤何者影⾳平台？

YOUTUBE

FACEBOOK

ACCUPASS 

專屬品牌⼊⼝⾴⾯

0 5 .  線上活動互動模式？

線上⽂字QA、參與者留⾔

線上語⾳對談或視訊對談

線上論壇功能：

活動分組、活動議程展⽰

0 6 .  以下何者較符合您⽬前規劃的線上活動？

專業直播技術團隊

活動企劃窗⼝：協助前期到執⾏的溝通

線上活動主持⼈：維持活動順暢

直播技術⼈員：事前和講師溝通直播流程、測試設備等技術層⾯

其他：___________________________

附件：線上活動確認表


